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1. FUNDAMENTOS DEL PLAN DE EMERGENCIA.

Este Plan de Emergencia y Evacuacién, corresponde a un conjunto de actividades,
procedimientos y asignacion de responsabilidades, en las que deberan participar todas aquellas
personas que integran el Colegio Inmaculada Concepcién de San Bernardo, ya sean alumnos, personal




o apoderados. Se deberdn conocer y aplicar las normas de prevencion y seguridad, en todas las
actividades diarias que ayudaran a controlar los riesgos a los cuales estd expuesta la comunidad
escolar.

La difusidn e instrucciéon de los procedimientos del Plan debe ser a todos los
estamentos (docentes, alumnos, apoderados, asistentes de la educacién) para su correcta
interpretacion y aplicacién.

2. OBJETIVOS.

* Disefar las estrategias necesarias para que se dé una respuesta adecuada en caso de emergencia
en la que se recomienda utilizar la metodologia ACCEDER. Considerando a su vez la recopilacién de
informacidn a través de la metodologia AIDEP.

* Generar en la comunidad escolar una actitud de autoproteccidon y un efectivo ambiente de
seguridad integral, replicable en el diario vivir.

* Establecer un procedimiento normalizado de evacuacion para todos los usuarios y ocupantes del
Colegio Inmaculada Concepcidn de San Bernardo.

* Lograr que la evacuacion se efectie de manera ordenada evitando lesiones que puedan sufrir los
integrantes del Colegio Inmaculada Concepcién de San Bernardo durante la realizacidn de esta.

3. DEFINICIONES.

Emergencia: Alteracién en las personas, los bienes, los servicios y el medio
ambiente, causadas por un fendmeno natural o generado por la actividad humana, que se puede
resolver con los recursos de la comunidad afectada. La emergencia ocurre cuando los afectados
pueden solucionar el problema con los recursos contemplados en la planificacién.

Evacuacion: Es la accién de desalojar la oficina, sala de clases o edificio en que se
ha declarado un incendio u otro tipo de emergencia (sismo, escape de gas, artefacto explosivo).

Alarma: Aviso o senal preestablecida para seguir las instrucciones especificas ante
la presencia real o inminente de un fendmeno adverso. Pueden ser campanas, timbres, alarmas u
otras sefiales que se convengan.

Ejercicio de simulacion: Actuacion en grupo en un espacio cerrado (sala u oficina),
en la que se representan varios roles para la toma de decisiones antes una situacién imitada de la
realidad. Tiene por objetivo probar la planificacién y efectuar las correcciones pertinentes.

Simulacro: Ejercicio practico en terreno, que implica movimiento de personas y
recursos, en el cual los participantes se acercan lo mds posible a un escenario de emergencia real.
Permite probar la planificacion.

Simulacidn: Ejercicio practico "de escritorio", efectuado bajo situaciones ficticias
controladas y en un escenario cerrado. Obliga a los participantes a un significativo esfuerzo de
imaginacion.

Vias de escape: Camino libre, continuo y debidamente sefializado que conduce en
forma expedita a un lugar seguro.

Zona de seguridad: Lugar de refugio temporal que ofrece un grado de seguridad
frente a una emergencia, en el cual puede permanecer mientras esta situacion finaliza.

Incendio: Fuego que quema cosas muebles o inmuebles y que no estaba destinada
a arder.

Amago de Incendio: Fuego descubierto y apagado a tiempo.

Explosion: Fuego a mayor velocidad, produciendo rapida liberaciéon de energia,
aumentando el volumen de un cuerpo, mediante una transformacién fisica y quimica.

Sismo: Movimiento telurico de baja intensidad debido a una liberacidn de energia
en las placas tectdnicas.



Plan de Emergencia y Evacuacion: Conjunto de actividades y procedimientos para
controlar una situacidon de emergencia en el menor tiempo posible y recuperar la capacidad operativa
de la organizacidn, minimizando los dafos y evitando los posibles accidentes.

Coordinador General: Autoridad maxima en el momento de la emergencia,
responsable de la gestién de control de emergencias y evacuaciones del recinto.

Coordinador de Piso o Area: Es el responsable de evacuar a las personas que se
encuentren en el piso o drea asignada y ademas guiar hacia las zonas de seguridad, al momento de
presentarse una emergencia. El Coordinador de Piso o Area responde al Coordinador General.

Monitor de Apoyo: Son los responsables de evacuar a las personas de su sector,
hacia las zonas de seguridad, al momento de presentarse una emergencia. El Monitor de Apoyo
responde ante el Coordinador de Piso o Area.

Extintores de incendio: El extintor es un aparato portable que contiene un agente
extinguidor y un agente expulsor, que al ser accionado y dirigiendo la boquilla a la base del incendio
(Ilama), permite extinguirlo.

Red Humeda: La Red Himeda es un sistema disefiado para combatir principios de
incendios y/o fuegos incipientes, por parte de los usuarios o personal de servicio. Este sistema esta
conformado por una manguera conectada a la red de agua potable del edificio (de hecho, es un
arranque que sale de la matriz de los medidores individuales) y que se activa cuando se abre la lleve
de paso. En su extremo cuenta con un pitén que permite entregar un chorro directo o en forma de
neblina segun el modelo. Red Seca: La Red Seca corresponde a una tuberia galvanizada o de acero
negro de 100 mm, que recorre todo el edificio y que cuenta con salidas en cada uno de los niveles y
una entrada de alimentacion en la fachada exterior de la edificacion. En caso de incendio, Bomberos
se conecta a la entrada de alimentacién a través de una manguera y traspasa el agua de los carros
bombas a esta tuberia. De esta forma, en un par de minutos alimenta toda la vertical con un suministro
propio e independiente del edificio y con una presién que es entregada por los mismos carros bomba.
Red Inerte de Electricidad: la denominada Red Inerte de Electricidad, corresponde a una tuberia de
media pulgada, por lo general de acero galvanizado cuando va a la vista y de conducto PVC cuando va
embutida en el muro, en cuyo interior va un cableado eléctrico que termina con enchufes en todos
los pisos (es una especie de alargador). Esta Red tiene una entrada de alimentacion en la fachada
exterior y Bomberos la utiliza cuando en el edificio no hay suministro eléctrico y este personal requiere
conectar alguna herramienta o sistema de iluminacidn para enfrentar emergencia.

lluminacion de emergencia: Es un medio de iluminacion secundaria que
proporciona iluminacién, cuando la fuente de alimentacién para la iluminacién normal falla. El
Objetivo basico de un Sistema de Illuminacidon de Emergencia es permitir la evacuacién segura de
lugares en que transiten o permanezcan personas.

Pulsadores de Emergencia: Estos elementos al ser accionados por algin ocupante
del edificio, activan inmediatamente las alarmas de incendio y/o sismo que permiten alertar de alguna
irregularidad que esta sucediendo en algun punto de la oficina/instalacion.

Altoparlantes: Dispositivo utilizado para reproducir sonido desde un dispositivo
electrénico, Son utilizados para informar verbalmente emergencias ocurridas en el edificio. Estos
altoparlantes sélo serdn utilizados por el Jefe de Emergencia o los guardias entrenados para tal efecto.
Detectores de Humo: son dispositivos que, al activarse por el humo, envian una seial al panel de alarmas
o central de incendios que se encuentra generalmente en el ingreso del edificio, indicando el piso
afectado. Al mismo tiempo se activa una alarma en todo el edificio, la cual permite alertar respecto de la
ocurrencia de un incendio.



4. INFORMACION GENERAL.

4.1. ESTABLECIMIENTO.

Nombre del establecimiento educacional

Nivel educacional
Direccion
Comuna/Regién

N2 de pisos

N2 de subterraneos
Superficie construida m?

Capacidad maxima de ocupacion
Generalidades

*Ejemplo: Se trata de un edificio antiguo
de hormigén armado, con un minimo de
elementos de proteccién contra
emergencias.

Nombre del establecimiento educacional

Nivel educacional
Direccion
Comuna/Regién

N2 de pisos

N2 de subterraneos
Superficie construida m?

Capacidad maxima de ocupacion

Colegio Inmaculada Concepcion de San Bernardo

IEducacién OEducacion MIEducacién
Parvularia Basica Media
Urmeneta #321

San Bernardo, regién Metropolitana

4

Se trata de un edificio de hormigdn de 4 pisos con
elementos de proteccidn contra incendios.

Colegio Inmaculada Concepcidn de San Bernardo

[JEducacion Pre- Educacion [OJEducacion
Basica Basica Media

Urmeneta #321

San Bernardo, regién Metropolitana



Generalidades

*Ejemplo: Se trata de un edificio antiguo
de hormigdn armado, con un minimo de

elementos de proteccidn contra

emergencias.

4.2. INTEGRANTES DEL ESTABLECIMIENTO.

Cantidad trabajadores
Cantidad alumnos

Director

Subdirectora
Formacidny
Convivencia Escolar

Subdirectora Curricular

Subdirector Pastoral

Coordinadoras de
Convivencia Escolar

Coordinadoras
de
Seguridad Escolar

94

Andrés Mufioz Pasmiio

Evelyn Toro Villagra
Cecilia Barros Rios
Julia Menares

Evelyn Gattoni Paredes
Patricia Caro

Evelyn Gattoni Paredes
Patricia Caro

METODOLOGIA AIDEP

Es un edificio antiguo remodelado de maderay
hormigdn con elementos de proteccidn contra
incendios.

Ensefianza Basica (1° a 6° basico)
Ensefianza Media (7° basico a IV medio)

Ensefianza Basica (1° a 6° basico)
Ensefianza Media (7° basico a IV medio)

DESCRIPCION: El Comité de Seguridad, con el apoyo de la comunidad escolar,
deberd reunir el maximo de informacidn sobre los riesgos y peligros al interior del colegio y del

entorno.

Con esta informacion se debera definir las prioridades, las soluciones posibles y los
recursos necesarios y aquellos con los que se cuenta para solucionarlos
Para esto utilizaremos metodologia AIDEP (Analisis — Investigacion — Discusion —

Elaboracion — Plan)

ANALISIS HISTORICO

Accidentes de Estudiantes: por caidas y golpes ocurridos en horas de clases.
SOLUCION POSIBLE
Se activa protocolo de accidente escolar establecido por reglamento en el colegio.

Accidentes de los Docentes: por caidas o golpes ocurridos durante la jornada de

clases.



SOLUCION POSIBLE
Se activa protocolo de accidente laboral establecido en el colegio, y se deriva a la
mutual de seguridad contratada para estos servicios.

Incendio: El colegio no ha sufrido este tipo de situacién, sin embargo, se mantiene
una actitud de alerta y supervisién constante de aquellas dependencias que pudieran propiciar un
amago de incendio (laboratorio, comedor de estudiantes y del personal)

Robo: El colegio ha sido asaltado, teniendo pérdidas materiales en cuanto a
recursos tecnolégicos, y de audio como también dafios estructurales.

SOLUCION POSIBLE

Se cuenta con sistema de alarmas con sensores de movimientos en varios sectores
estratégicos del colegio.

Se instala cerco eléctrico perimetral como medida de proteccion y alerta para
evitar futuras situaciones similares.

Asalto a estudiantes: algunos estudiantes han sido victimas de asaltos en zonas
dentro del entorno del colegio, tanto en su recorrido de ida como de regreso de sus actividades
escolares.

SOLUCION POSIBLE

Se informa a la comunidad de lo sucedido, para que estén atentos en su traslado
fuera del colegio. Se realizan campafias de autocuidado.

INVESTIGACION EN TERRENO/DISCUSION DE PRIORIDADES/EVALUACION DE RIESGOS
Y MATRIZ DE PELIGROS

PABELLON DE PARVULOS

Puertas de Salida de emergencia sector Coldn obstruidas.

Ubicacién: Puertas que estan al interior de las salas en el sector norte,
obstruidas Riesgo: Dificultad de apertura para eventual evacuacién de estudiantes y
educadoras.

Prioridad: 2

SOLUCIONES POSIBLES

-Prevencionista de riesgo y Coordinadora de Seguridad informan a Direccion para
que se habiliten a la brevedad las puertas de salida, retirando los sistemas de cierres actuales
(candados) en mal estado, y se instalen unos nuevos dejando copias de llaves en un lugar especifico
del pabellén y otra copia de reserva en dependencia de Direccidn.

Responsables: Direccién, Prevencionista de riesgo, Comité de Seguridad, vy
Coordinadora de Seguridad.

Estado de la prioridad: Candados nuevos y funcionando correctamente. Copias de
llaves en los lugares especificos solicitados.

PABELLON DE ENSENANZA BASICA

Demarcacidn de apertura de las puertas.

Ubicacion: Puertas de salas, y oficinas del primer y segundo piso del pabelldn.

Riesgo: Accidente por golpe tanto de estudiantes como del personal que se
desempena o transita en ese sector.

Prioridad: 1

SOLUCIONES POSIBLES




Prevencionista de riesgo y Coordinadora PISE informan a Direccién la necesidad de
pintar la demarcacién con el angulo de apertura de las puertas.

Responsables: Direccién, Prevencionista de riesgo, Comité de Seguridad, y
Coordinadora de Seguridad.

PABELLON DE ENSENANZA MEDIA

Demarcacion de apertura de las puertas.

Ubicacién: Puertas de salas, y oficinas de los 4 pisos del pabelldn.

Riesgo: accidentes por golpe tanto de estudiantes como del personal que se
desempena o transita en ese sector.

Prioridad: 1

SOLUCIONES POSIBLES

Prevencionista de riesgo y Coordinadora PISE informan a Direccién la necesidad de
pintar la demarcacién con el dngulo de apertura de las puertas.

Responsables: Direccién, Prevencionista de riesgo, Comité de Seguridad, vy
Coordinadora de Seguridad.

Edificio de Tribunales de Justicia.

Ubicacion: Este edificio se encuentra frente al colegio en calle Urmeneta, a pocos
metros de una de nuestras entradas principales.

Riesgo: debido a las caracteristicas de edificacidn, las personas procesadas por
delitos son ingresadas por la entrada principal del edificio procedimiento que se realiza muy cerca del
colegio lo que implica un riesgo posible, de hecho, se han producido fugas de reos mientras realizan
este procedimiento, o mientras los procesan, a esto se suma la presencia de familiares que
permanecen en las afueras del tribunal con actitudes agresivas y violentas.

Prioridad: 1

SOLUCIONES POSIBLES

Se solicita un trabajo prolijo y riguroso de los funcionarios a cargo de informaciones
y porteria respecto a la apertura y cierre de las puertas de acceso de ese sector del colegio.

Funcionaria permanente en el estacionamiento, quién vigila y autoriza el ingreso
exclusivo de vehiculos conducidos por funcionarios del colegio, o personas externas en calidad de
visitas. Responsable: Direccién

Estado de la prioridad: Funcionarios Encargados del estacionamiento en
conocimiento de las medidas a tomar para mantener un prolijo y riguroso acceso solo de vehiculos
autorizados como también acceso controlado del personal del colegio y visitas.

Instalar cdmara de seguridad que apunte a la salida y entrada de alumnos en
puerta principal.

METODOLOGIA ACCEDER

DESCRIPCION: A través de la metodologia ACCEDER se puede elabora los planes
operativos de respuesta, con el objetivo de determinar los procedimientos ante situaciones de
emergencia. ACCEDER (Alerta — Comunicacion — Coordinacion — Evaluacién preliminar — Decisiones
— Evaluacion secundaria — Readecuacion plan de respuesta)

4.3. EQUIPAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO PARA EMERGENCIAS.
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ALERTAS y ALARMAS.

Nuestro colegio cuenta con las siguientes Alertas y Alarmas.

ELEMENTO EXISTENCIA EN EL ESTABLECIMIENTO CANTIDAD DE ELEMENTOS
EXISTENTES
Extintores Sl 31
Gabinete red humeda NO
Red seca NO
Red inerte NO
Iluminacidn de emergencia NO
Altoparlantes S| 1
Pulsadores de emergencia NO
Detectores de humo NO
Sirena NO
Timbre SI 1
Radios S| 8
Megafono Sl 2

CADENA DE COMUNICACION

Docentes, inspectoras por nivel, Paramédico, Encargada de Convivencia Escolar,
Director, Coordinadora General de Seguridad.

MANEJO DE LA INFORMACION

Interna

La informacién debe ser entregada de manera clara y oportuna, de acuerdo a los
procedimientos establecidos con anterioridad.

Externa

La informacidon debe ser entregada a los padres y apoderados a través de un
llamado telefdnico, publicacion en pdagina web, mail y redes sociales oficiales establecidas por el

colegio.

COORDINACION

EMERGENCIA

CARGO

RESPONSABLES




Accidente de estudiantes

Accidente del personal

Sismo o terremoto

Incendio

Asalto

Amenaza de bomba

Fuga de gas

Inspectores, docentes,
enfermera

Paramédico, Direccién, y

Inspectores, docentes, enfermera,
Coordinadora de Convivencia
Escolar, Coordinadora de
Seguridad, y apoderados.

Direccion

Comité Paritario de Higiene y Comité Paritario de Higiene y

Seguridad.

Inspectores, docentes,
Coordinadora de
Convivencia Escolar,
Coordinadora de Seguridad

Inspectores, docentes,
Coordinadora de
Convivencia Escolar,
Coordinadora de Seguridad

Inspectores, docentes,
Coordinadora de
Convivencia Escolar,
Coordinadora de Seguridad

Inspectores, docentes,
Coordinadora de
Convivencia Escolar,

Coordinadora de Seguridad

Inspectores, docentes,
Coordinadora de
Convivencia Escolar,
Coordinadora de Seguridad

EVALUACION PRIMARIA

Seguridad, y Coordinadora de

Seguridad,

Inspectores, docentes, Direccion,
Coordinadora de Convivencia
Escolar, Coordinadora de Seguridad

Direccion, Coordinadora de
Convivencia Escolar, y
Coordinadora de Seguridad, y
Encargados de cortar suministros
de gas( Patricio Moya), y
electricidad (José Acufia)

Direccion, Coordinadora de
Convivencia Escolar, y

Coordinadora de Seguridad

Direcciodn, Coordinadora de
Convivencia Escolar, y
Coordinadora de Seguridad

Direccion, Coordinadora de
Convivencia Escolar, Coordinadora
de Seguridad, y Encargados de
cortar suministros de gas( Patricio
Moya) y electricidad (José Acufia)



Accidente de estudiantes Lesion leve

Lesién grave

Lesién Extrema gravedad

Accidente del personal Lesion leve

Lesién grave o de Extrema
Gravedad

Sismo o terremoto Dafios estructurales

Dafos estructurales

Asalto Evaluacion de la situacion

Amenaza de bomba Evaluacidn de la situacion

Fuga de gas Evaluacion de la situacidn
DECISIONES

Atencién de enfermera

Atencién de enfermera, llamado
telefénico al apoderado, y
derivacién a Centro de Atencion
hospitalaria.

Atencién de enfermera, llamado al
apoderado, derivacion a Centro de
Atencidn hospitalaria.

Atencidn de enfermera

Atencién enfermera, derivacion a
Mutual de Seguridad.

Evacuacion de los estudiantes y
del personal

Llamado a organismo externos de
Seguridad( carabineros, bomberos,
y de salud)

Evacuacion de los estudiantes y del
personal

Llamado a organismo externos de
Seguridad ( bomberos)

Personal a cargo de la
Coordinacion.

Llamado a organismo Externo de
Seguridad (carabineros)

Personal a cargo de la
Coordinacion.

Evacuacion de los estudiantes y
del personal, seglin sector
afectado.

Llamado a organismo externos de
Seguridad( carabineros, bomberos,
y de salud)

Personal a cargo de la
Coordinacion.

Evacuacion de los estudiantes y del
personal segun sector afectado.
Llamado a organismo externos de
Seguridad( carabineros, bomberos,
y de salud)



Director, Coordinadora de Convivencia Escolar, Coordinadora de Seguridad.

Se establece mediante una reunién extraordinaria donde seran entregadas las acciones que se
deben realizar en caso de una situaciéon de emergencia.

Director del colegio.

5. COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO (CSE).

Es responsabilidad del Director del Colegio Inmaculada Concepcién de San
Bernardo el conformar y dar continuidad de funcionamiento al Comité.

5.1. QUIENES DEBEN INTEGRAR EL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR.

* Director del Colegio.

* Subdirectora Curricular.

* Subdirectora de Formacién y Convivencia Escolar.

* Docentes y Asistentes de la Educacion.

* Representantes de los alumnos de cursos superiores (de preferencia correspondientes al CES).

* Representantes de organismos de proteccidn (Carabineros, Bomberos y Salud) que pudieran estar
representados o contar con unidades en el entorno o en el mismo establecimiento.

* Representantes del CEPA.
5.2. MISION Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR.

La mision del Comité de Seguridad Escolar es coordinar a toda la comunidad escolar
del Colegio Inmaculada Concepcion de San Bernardo, con sus respectivos estamentos, a fin de ir
logrando una activa y masiva participacién en un proceso que nos compromete a todos, puesto que
apunta a su mayor seguridad y, por ende, a su mejor calidad de vida.

Una vez conformado el Comité de Seguridad Escolar, la primera tarea especifica
gue debe cumplir el

Comité de Seguridad Escolar es proyectar su misiéon a todo el establecimiento,
sensibilizando a sus distintos estamentos y haciéndolos participar activamente de sus labores
habituales. Esto a través de los distintos medios de comunicacidn internos existentes (murales, web,
e-mails, etc.).

El comité, en conjunto con la comunidad escolar, debe contar con el maximo de
informacidn sobre los riesgos o peligros al interior del establecimiento y entorno o area en que esta
situado, ya que estos peligros o riesgos son los pueden llegar a provocar un dafio a las personas, a los
bienes o al medio ambiente.
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Este CSE serd el responsable de disefiar, ejecutar y actualizar continuamente el Plan
de Emergencia y Seguridad del establecimiento. Ademas de disefiar y ejecutar programas concretos
de trabajo permanente que apoyen su accionar a toda la comunidad del establecimiento.

El CSE estard a cargo de la creacion de un grupo de emergencia, el que se
encargara, dentro de otras cosas, de realizar la actividad de evacuacién del Colegio Inmaculada
Concepcién de San Bernardo frente a cualquier emergencia. Este grupo deberda contar con un
Coordinador General, un Coordinador de Area o Piso y personal de apoyo.

El CSE deberd crear un sistema de informacién periédica de las actividades y
resultados del comité de seguridad escolar, invitar a reuniones periddicas de trabajo y colaborar en el
disefio de los programas de capacitacidn y sensibilizacién.

5.3. ORGANIGRAMA.

COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR COLEGIO INMACULADA
CONCEPCION DE SAN BERNARDO

COORDINADORA DE SEGURIDAD ESCOLAR

Y PABELLONES DEL ESTABLECIMIENTO MONITORES DE APOYO

6. GRUPO DE EMERGENCIA.

La misidn del Grupo de Emergencia es coordinar a toda la comunidad escolar del
Colegio Inmaculada Concepcién de San Bernardo, con sus respectivos estamentos, a fin de ir logrando
una activa y masiva participacién en las actividades que aporten al plan evacuacidn en caso de
emergencias, puesto que apunta a su mayor seguridad y, por ende, a su mejor calidad de vida.

A continuacion, se especifica la funcién que cada integrante del grupo de
emergencia debe ejecutar y la linea de autoridad y responsabilidad que asumiran.

6.1. COORDINADORA GENERAL.

Coordinadora de Convivencia Escolar o Docente: Evelyn Gattoni y Claudia Cortez Orellana.

Funciones y Atribuciones.
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A N N N U U U SR N

Conocer y comprender cabalmente el Plan de Emergencia y Seguridad.

Liderar toda situacion de emergencia al interior del Colegio Inmaculada Concepcidn.

Decretar evacuacion parcial o total del edificio en caso de emergencia.

Coordinar con los equipos externos de emergencia los procedimientos del plan de emergencia.

En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar y el Organismo Administrador (Mutual de
Seguridad), coordinar y ejecutar las capacitaciones dirigidas a los grupos de emergencias.

Participar de las reuniones del Comité de Seguridad Escolar.

Coordinar periddicamente los simulacros de evacuacion en caso de emergencias (Minimo unos
por semestre).

En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar revisar periédicamente el Plan de Emergencia y
Seguridad y actualizarlo, si es necesario.

Gestionar el nombramiento de los integrantes del grupo de emergencia
6.2. COORDINADOR DE PISO Y PABELLON.

Funciones y Atribuciones.

«/ Conocer y comprender cabalmente el Plan de Emergencia y Seguridad.
/' Participar de las reuniones del Grupo de Emergencia.
/ Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.
 Difundir los procedimientos a utilizar en caso de emergencias.
+/ Asegurarse que todas las personas del piso o area han evacuado.
«/ Procurar la operatividad de las vias de evacuacion, salidas de emergencias, equipos de
emergencia, sistemas de comunicacion y alerta.
+/ Avisar a su reemplazante cada vez que se ausente del piso o drea.
« Asumir el mando inmediato de las personas de su piso o drea frente a cualquier emergencia.
+/ Tomar contacto con los equipos de externos de emergencia (ambulancia y/o bomberos) en caso
de ser necesario.
+/ Informar al coordinador general la existencia de heridos y/o lesionados.
Parvulo Coordinadora de ciclo Parvulo
Parvulario
Basica Coordinadora del 12 ciclo Basico
Media Coordinadora del 112 ciclo Media
Coordinadora Ciclo Medio
Area Curricular - Pastoral SubDirector de Pastoral Patio basico
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A N N U SRS

6.3. MONITOR DE APOYO.

Funciones y Atribuciones.
Conocer y comprender cabalmente el Plan de Emergencia y Seguridad.
Participar de las reuniones del grupo de emergencia.
Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.
Promover el mantener las vias de evacuacion y salidas de emergencias libres de obstaculos.
Informar al Coordinador de Piso o Area la existencia de heridos y/o lesionados.

En caso de recibir la orden de evacuacién debido a una emergencia, deben conducir a la zona de
seguridad a las personas de su seccion.

MONITORES ENSENANZA PARVULARIA

Prekinder Educadora y Asistente de aula

Kinder Educadora y Asistente de aula

MONITORES ENSENANZA BASICA

1° Profesor y Asistente de aula
2° Profesor y Asistente de aula
3° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
4° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
5° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
6° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores

MONITORES ENSENANZA MEDIA

7° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
8° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
1° Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
e Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
e Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores
ve Profesor a cargo mas 2 alumnos monitores

6.4. SECCION VIGILANCIA O PORTERIA.
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a)

b)

Encargada de Informaciones Jornada Manana: Marcela Pérez Encargado
de Informaciones Jornada Tarde: Waldo Pérez

Funciones y Atribuciones.
Conocer y comprender cabalmente el Plan de Emergencia y Seguridad.
Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

Restringir el acceso de personas y vehiculos (con excepcidn de los equipos de emergencia como
bomberos, carabineros, ambulancia, etc.) frente a una emergencia.

A N NN

Facilitar el acceso de los equipos externos de emergencia al Colegio Inmaculada Concepcién v
Colaborar con mantener el drea de emergencia despejada.

*La cantidad de Coordinadores de Piso o Area y de Monitores de Apoyo dependera
de las caracteristicas de las dependencias.

7. PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION.
7.1. PROCEDIMIENTO GENERAL DE EVACUACION.

AL SONAR LA ALARMA DE ALERTA:
Todos los integrantes del Colegio Inmaculada Concepcién de San Bernardo dejaran de realizar sus
tareas diarias y se prepararan para esperar la alarma de evacuacién si fuese necesario.

Todo abandono de la instalacion debera ser iniciado a partir de la orden dada por el sistema existente
o establecido por el Colegio Inmaculada Concepcién (teléfono, altoparlantes, viva voz) u ordenado por
el Coordinador de Piso o Area.

AL ESCUCHAR LA ALARMA
DE EVACUACION:

a) Conservar y promover la
calma.

b) Todos los integrantes del Colegio Inmaculada Concepcién deberan estar organizados en fila o
agrupados y obedecer la orden del Monitor de Apoyo o Coordinador de Area o Piso.

c) Se dirigiran hacia la Zona de Seguridad, por la via de evacuacion que se le indique, y no se utilizaran
los ascensores, si estos existen.

d) Al momento de evacuar las personas NO DEBEN correr, gritar o empujar y deberan procurar el uso
del pasamanos en el caso de escaleras.

e) Si hay humo o gases en el camino, las personas deberan proteger sus vias respiratorias y, si es
necesario, avanzar agachados.

f) Evitaran llevar objetos en sus manos.
g) Una vez en la Zona de Seguridad, permaneceran ahi en silencio, hasta recibir instrucciones del
personal a cargo de la evacuacién.

OBSERVACIONES GENERALES.

«/ Obedecer las instrucciones de los coordinadores de piso, pabellones y monitores de Apoyo.
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Si el alumno o cualquier otra persona del Colegio Inmaculada Concepcién se encuentran con
visitantes, éstos deben acompafiarlo y obedecer las 6rdenes indicadas.

No correr para no provocar panico.
No salir de la fila.
No regresar para recoger objetos personales.

Si el establecimiento cuenta con mas de un piso y usted se encuentra en otro piso, evacue con
alumnos u otras personas que se encuentren en él y dirijase a la Zona de Seguridad.

Es necesario rapidez y orden en la accién.

Nunca use el extintor si no conoce su manejo.

L N N N U U U N

Cualquier duda acldrela con el Coordinador de Piso o Area, de lo contrario con el Monitor de

Apoyo.
7.2. PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO.
7.2.1. COORDINADOR GENERAL.
Al sonar la alarma producto de un amago de incendio procedera de la siguiente
forma:

a) Ordenara desactivar la alarma.

b) Se dispondra en estado de alerta (estado de alerta implica, guardar pertenencias y documentacion,
apagar computadores, cerrar ventanas, no usar teléfonos, citéfonos, etc. Todo ello, sélo en caso
gue asi se pudiera) y evaluar la situacion de emergencia.

c) Ordenara al Monitor de Apoyo el combate del fuego con extintores y el cierre de ventanales,
ademas, del rescate de documentacidn y equipos, si fuera posible.

d) Si el siniestro esta declarado, dispondrd que se corten los suministros de electricidad, gas y aire
acondicionado en caso de que exista.

e) Dispondra que los Coordinadores del Area amagada, evacuen a los alumnos y otras personas que
se encuentren en el lugar, por una ruta alejada del fuego, hacia la “Zona de Seguridad”.

f) En caso que no sea posible controlar el fuego con medios propios, solicitard a la Secretaria de
Direccion y/o de Recepcidn solicitar apoyo de Bomberos, Carabineros y/o Ambulancias, si fuere
necesario.

g) Instruird a la comunidad estudiantil para que tengan expeditos los accesos del establecimiento, a
fin de permitir el ingreso de ayuda externa y/o salida de heridos o personas.

h) Controlard y comprobara que cada Coordinador de piso o area, esté evacuando completamente a
los integrantes del establecimiento.

i) Se cerciorara de que no queden integrantes del establecimiento en las areas de afectadas.

j) Instruira al personal de seguridad para que se impida el acceso de particulares al establecimiento.

k) Recordard a la comunidad estudiantil que sélo el Director del Colegio esta facultado para emitir
informacidn oficial del siniestro a los medios de comunicacidn (si éstos se presentaran).

I) Una vez finalizada la Situacién de Emergencia, evaluara las condiciones resultantes e informara sus
novedades y conclusiones al establecimiento.

7.2.2. COORDINADOR DE PISO Y PABELLON.
Al sonar la alarma producto de un amago de incendio procedera de la siguiente
forma:
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a) En caso de encontrarse fuera de su area de responsabilidad, utilizara el camino mds corto y seguro,
para regresar a su sector.

b) Se dispondra en estado de alerta (estado de alerta implica, guardar pertenencias y documentacion,
apagar computadores, cerrar ventanas, no usar teléfonos, citéfonos, etc. Todo ello, sélo en caso
gue asi se pudiera) y evaluara la situacién de emergencia.

c) Cuando corresponda, instruira a los Monitores de Apoyo el combate del fuego con extintores y el
cierre de ventanales, ademas, del rescate de documentacidon y equipos, si fuera posible.

d) Evacuara completamente a los alumnos u otras personas que se encuentren en su area o piso.

e) Se cerciorard de que no quede personal en los lugares de trabajo afectadas.

f) Instruird, a quien corresponda, para que no se reingrese al lugar de trabajo, hasta que el
coordinador general lo autorice.

g) Recordara a los alumnos u otras personas que alli se encuentren, que sélo el Director del Colegio,
esta facultado para emitir informacién oficial del siniestro a los medios de comunicacién (si éstos
se presentaran).

h) Una vez finalizada la Situacion de Emergencia, junto al Coordinador General, evaluard las
condiciones resultantes.

7.2.3. MONITOR DE APOYO.
Al ser informado de un amago de incendio en el drea donde se encuentra procedera
de la siguiente forma:

a) En caso de encontrarse fuera de su area de responsabilidad, utilizard el camino mas corto y seguro,
para regresar a su sector.

b) Ordenard a una persona dar la alarma (o lo hara él mismo) y evacuara a los alumnos y otras
personas que se encuentren en el area amagada.

c) Combatira el fuego con los extintores existentes. De no ser controlado el fuego en un primer
intento, informard al Coordinador de piso o area para que se ordene la evacuacion del piso.

d) Cuando el amago de incendio sea en otro sector, alejara a los alumnos y otras personas que alli se
encuentren de ventanas y bodegas. Ordenara la interrupcién de actividades y se dispondra en
estado de alerta (estado de alerta implica, guardar pertenencias y documentacidn, apagar
computadores, cerrar ventanas, no usar teléfonos, citéfonos, etc. Todo ello, sélo en caso que asi
se pudiera) y espere instrucciones del Coordinador General.

e) Cuando se ordene la evacuacion, reunira y verificara la presencia de todos los alumnos y otras
personas que se encuentren en el area, incluyendo visitas e iniciara la evacuacidn por la ruta
autorizada por el Coordinador de piso o area.

f) Instruira, especialmente a los estudiantes, que al salir no se debe correr ni gritar. En el caso de ser
necesario el uso de las escalas, hara circular a las personas por el costado derecho de ésta
procurando utilizar los pasamanos.

g) Luego trasladara a las personas a la “Zona de Seguridad” correspondiente a su sector, u otra que

se designe en el momento.

7.2.4. TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO.
Al descubrir un principio de amago incendio en su area, procederan de acuerdo a las
siguientes instrucciones:

a) Daran la alarma comunicando al Monitor de Apoyo o Coordinador de piso o area.
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b) Se mantendran en estado de alerta, lo cual implica guardar pertenencias y documentacién, apagar
computadores, cerrar ventanas, no usar teléfonos, citéfonos, etc., y esperara instrucciones de su
Monitor de Apoyo o Coordinador de piso o area.

c) En caso de que el fuego no sea controlado por las personas a cargo, evacuara el drea junto a su
Monitor de Apoyo o Coordinador de piso o area.

d) Se dirigird, en forma controlada y serena (sin gritar ni correr), hacia la “Zona de Seguridad”
autorizada.

e) En el caso de que se encuentre en pisos superiores del edificio, circulara cuidadosamente por las
escaleras, bajando por su costado derecho, mirando los peldafios y tomdndose del pasamanos.

f) No reingresara al lugar donde se encontraba hasta que su Monitor de Apoyo o Coordinador de piso
o area lo indique.

g) En caso de tener que circular por lugares con gran cantidad de humo, recordar que el aire fresco y
limpio lo encontrara cerca del piso.

h) En caso de encontrarse en otro sector al momento en que se ordene una evacuacion, debera
integrarse a ella sin necesidad de volver a su propio sector.

7.3. PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMO.

7.3.1. COORDINADOR GENERAL.
Al iniciarse un movimiento sismico, procedera de la siguiente forma:

a) Verificara que los Coordinadores de piso o area y los Monitores de Apoyo se encuentren en sus
puestos, controlando a las personas.

b) Evaluard la intensidad del sismo por el movimiento de objetos, desplazamientos de muebles y
roturas de ventanales.

c) Cuando el movimiento sismico supere la intensidad grado 5 (se produce generalmente rotura de
vidrios; desplazamientos y vuelco de muebles, libros y objetos se caen de los estantes,
agrietamiento de algunos estucos), ordenara la evacuacién a la “Zona de Seguridad” por ruta de
emergencia segura.

d) Instruira para que se mantenga la calma, no se corra ni se salga a la calle.

e) Terminado el movimiento sismico verificard y evaluara los dafos en compafiia de coordinadores de
piso o drea y grupos de apoyo.

f) En el caso que se verifique indicios de incendio o presencia de gas, no ingresara a las dependencias
e instruird para que no se utilice fuego (fésforos, encendedores, etc.)

g) Dispondra la interrupcién el suministro del gas, electricidad, y solicitara ayuda de Bomberos.

h) Recordara a todos los involucrados que solo el Director del Colegio, esta facultado para emitir
informacién oficial del siniestro a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

i) Una vez finalizada la Situacién de Emergencia, evaluard las condiciones resultantes e informara sus
novedades y conclusiones al establecimiento.

7.3.2. COORDINADOR DE PISO O AREA:
Al iniciarse un movimiento sismico, procedera de la siguiente forma:

a) Verificard que monitores de apoyo se encuentren en sus puestos, controlando a las personas.

b) Evaluard la intensidad del sismo por el movimiento de objetos, desplazamientos de muebles y
roturas de ventanales.
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a)

b)

c)

d)

f)

c) Cuando el movimiento sismico supere la intensidad grado 5 (se produce generalmente rotura de
vidrios; desplazamientos y vuelco de muebles, libros y objetos se caen de los estantes,
agrietamiento de algunos estucos), ordenara la evacuacion a la “Zona de Seguridad” por ruta de
emergencia segura en conjunto del Coordinador General.

d) Instruira para que se mantenga la calma, no se corra ni se salga a la calle.

e) Terminado el movimiento sismico verificara y evaluara los dafios en compafiia del Coordinador
General y Grupos de Apoyo.

f) Al comprobar indicios de incendio o presencia de gas, no ingresara a las dependencias e instruira
para que no se utilice fuego (fésforos, encendedores, etc.)

g) Dispondra la interrupciéon del suministro de gas, electricidad, y espera instrucciones del
Coordinador general.

h) Recordard a los involucrados que sdlo el Director del Colegio, esta facultado para emitir informacion
oficial del siniestro a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

i) Una vez finalizada la Situacién de Emergencia, junto con el Coordinador General evaluara las
condiciones resultantes.

7.3.3. MONITOR DE APOYO.
Al iniciarse un movimiento sismico, procedera de la siguiente forma:

Calmara a los alumnos y otras personas que se encuentren en el lugar, alejandolos de los ventanales
y lugares de almacenamiento en altura.
Instruira para que los alumnos y otras personas se protejan debajo de escritorios, marcos de puertas
y/o vigas estructurales de la instalacion.
Evaluara la intensidad del sismo por el movimiento de objetos, desplazamientos de muebles, roturas
de ventanales y/o cortocircuitos. Al superarse la intensidad grado 5, se produce rotura de vidrios;
desplazamientos y vuelcos de muebles, libros y objetos se caen de los estantes, etc.
Cuando se ordene la evacuacién, reunira a los alumnos y otras personas, verificard que estén todas
las personas que se encuentran en el drea, incluyendo visitas e iniciara la salida a la “Zona de
Seguridad” por la ruta autorizada por el Coordinador de Piso o Area
Recordara que al salir no se debe correr. En caso que sea necesario el uso de escaleras debe circular
por costado derecho, mirar los peldaios y tomarse del pasamano.
Terminado el movimiento sismico verificard los dafios en compafiia de los encargados de la
Emergencia. Si se comprueba indicios de incendio no permitira el reingreso a las dependencias. g)
Interrumpira el suministro de gas y electricidad, y quedara a la espera de instrucciones.
h) Recordara a los involucrados que sélo el Director del Colegio, esta facultado para
emitir
informacién oficial del siniestro a los medios de comunicacién (si éstos se
presentaran.

7.3.4. TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO.
Al iniciarse un movimiento sismico, procederan de la siguiente forma:

a) Mantendran la calma y permaneceran en su lugar.
b) Se alejaran de ventanales y lugares de almacenamiento en altura.

c) Se protegeran debajo de escritorios, marcos de puertas y/o costado de las vigas estructurales de la
instalacion.

d) Se atendran a las instrucciones del Monitor de Apoyo.
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e) Solo cuando el Monitor de Apoyo ordene la evacuacion del establecimiento, abandonaran la
instalacion por la ruta de evacuacién autorizada.

f) Intentaran, en todo momento, mantener la calma. Recordando que al salir no se debe correr. En el
€aso que sea necesario el uso de escaleras, siempre debera circular por costado derecho, mirando
los peldafios y tomdndose del pasamanos.

g) Evitaran el uso de fésforos y encendedores.
h) No reingresaran al establecimiento hasta que el Monitor de Apoyo lo ordene.

i) Tendran presente que sdlo el Director(a) del Colegio Inmaculada Concepcidn, esta facultado para
emitir informacién oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

7.4. PROCEDIMIENTO EN CASO DE ASALTO.

7.4.1. COORDINADOR GENERAL.
Al producirse un asalto en el establecimiento, procedera de la siguiente forma:
a) Instruird para que no se oponga resistencia y se brinde calma a los integrantes del establecimiento.
b) No efectuara acciones que puedan alterar a los asaltantes. Recomendard que se sigan sus
instrucciones.

c) Centrara su atencién para observar los siguientes detalles: N2. de asaltantes; contextura fisica; tipo
de armamento utilizado; alguna caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos utilizados,
colores, patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

d) Al ser requerido sélo entregara informacién bdsica (idealmente con monosilabos, sin agregar
comentarios no solicitados).

e) Dispondra que el Monitor de Apoyo proteja el sitio del suceso, impidiendo el acceso de todo alumno
u otra persona que pueda borrar, alterar o destruir posibles evidencias hasta la llegada de
Carabineros o Investigaciones de Chile.

f) Si al retirarse los asaltantes dejan una amenaza de bomba, evacuara al personal completamente,
por una ruta expedita y segura; informard a Carabineros y esperara su llegada antes de ordenar el
reingreso.

g) Ordenara al Monitor de Apoyo cortar la energia eléctrica, gas, aire, abrir ventanas, puertasy alejarse
de los vidrios.

h) Recordara al personal que sélo el Director del Colegio Inmaculada Concepcidn, estd facultado para
emitir informacién oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

i) Al término de la Situaciéon de Emergencia, evaluard e informarad novedades y conclusiones al
establecimiento.

7.4.2. COORDINADOR DE PISO O AREA.
Al producirse un asalto en sus instalaciones, procedera de la siguiente forma:

a) Instruird para que no se oponga resistencia y se calme al personal.

b) No efectuard acciones que puedan alterar a los asaltantes. Recomendando que se sigan sus
instrucciones.

c) Centrara su atencidn para observar los siguientes detalles: N2. de asaltantes; contextura fisica; tipo
de armamento utilizado; alguna caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos utilizados,
colores, patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

d) Al ser requerido sélo entregara informacién basica (idealmente con monosilabos, sin agregar
comentarios no solicitados).
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a)

b)

c)

d)

e)

e) Dispondra que el Monitor de Apoyo proteja el sitio del suceso, impidiendo el acceso de todo alumno
u otra persona que pueda borrar, alterar o destruir posibles evidencias hasta la llegada de
Carabineros o Investigaciones de Chile.

f) Instruirad para que no se reingrese al establecimiento, hasta que el Coordinador General lo autorice.

g) Si al retirarse los asaltantes dejan una amenaza de bomba, evacuard a los integrantes del
establecimiento completamente, por una ruta expedita y segura, en coordinacién con el
Coordinador General.

h) Ordenard al Monitor de Apoyo que se corte la energia eléctrica, gas, abrir ventanas, puertas y
alejarse de los vidrios.

i) Recordara al personal que sélo el Director del Colegio Inmaculada Concepciodn, estd facultado para
emitir informacién oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

j) Al término de la Situacién de Emergencia, evaluara e informara novedades y conclusiones al
Coordinador General.

7.4.3. MONITOR DE APOYO.
Al producirse un asalto en sus instalaciones, procedera de la siguiente forma:

Instruird para que no se oponga resistencia y se calme a los alumnos u otras personas que se
encuentren en el lugar.

No efectuard acciones que puedan alterar a los asaltantes. Recomendando que se sigan sus
instrucciones.

Centrara su atencién para observar los siguientes detalles: N°. de asaltantes; contextura fisica; tipo de
armamento utilizado; alguna caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos usados, colores,
patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

Al ser requerido sélo entregarad informacidon basica (idealmente con monosilabos, sin agregar
comentarios no solicitados).

Se preocupard de que no se altere el sitio del suceso, informando a los alumnos u otras personas que
alli se encuentren la importancia que tiene para los funcionarios policiales el mantenerlo intacto. f)
Sial retirarse los asaltantes dejan una amenaza de bomba, se ordenard la evacuacién de la instalacidn,
por lo que reunird a los integrantes del establecimiento, verificando todas las personas que se
encuentran en el drea, incluyendo visitas e iniciara la salida a la “Zona de Seguridad” por la ruta
autorizada por el Coordinador de Piso o Area.

g) Recordara al personal que sélo el Director del Colegio Inmaculada Concepcién, esta facultado para

emitir informacidn oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

4.4, TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO.
Al producirse un asalto en sus instalaciones, procederan de la siguiente forma:

a) No opondran resistencia y seguiran las instrucciones de los asaltantes.

b) Centrardn su atencion para observar los siguientes detalles: N°. de asaltantes; contextura fisica;
tipo de armamento utilizado; alguna caracteristica fisica importante; cantidad de vehiculos usados,
colores, patentes; conocimiento del lugar que demuestren, etc.

c) Al ser requerido sélo entregara informacion basica (idealmente con monosilabos, sin agregar
comentarios no solicitados).

d) Al retirarse los asaltantes, esperaran instrucciones del Monitor de Apoyo o Coordinador de drea o
piso antes de iniciar cualquier actividad.
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e) En caso de tener que evacuar el lugar, tendra presente que al salir no debe correr. En el caso que
sea necesario el uso de las escaleras circulara por costado derecho de éstas, mirando los peldafios
y tomdndose del pasamanos.

f) Tendran presente que sélo el Director del Colegio Inmaculada Concepcidn, estad facultado para
emitir informacidn oficial del siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

7.5. PROCEDIMIENTO EN CASO DE AMENAZA DE BOMBAS

7.5.1. COORDINADOR GENERAL.
Al producirse una amenaza de Bomba en la instalacion, procedera de la siguiente
forma:

a) Ordenara a los Coordinadores de Piso o Area iniciar la evacuacién por ruta de emergencia segura
(alejada de vidrios).

b) Informard lo sucedido a Carabineros de Chile llamando al 133, para que personal especializado
registre el lugar.

c) En cada caso, ordenara que se corte la energia eléctrica, gas, que se abran ventanas, puertas y que
se mantengan alejados de los vidrios.

d) Al término de la Situaciéon de Emergencia, evaluard lo acontecido e informard novedades y
conclusiones al establecimiento.

e) Recordara al personal que sélo el Director del Colegio Inmaculada Concepcién, esta facultado para
emitir informacion oficial del siniestro, a los medios de comunicacién (si éstos se
presentaran).

7.6. PROCEDIMIENTO EN CASO DE FUGA DE GAS

7.6.1. COORDINADOR GENERAL.
a) Ante el conocimiento de una fuga de gas, se ordenara la evacuacién inmediata del recinto.

b) Se solicitara la concurrencia de Bomberos, Carabineros y la empresa proveedora de gas (en caso de
ser éste suministrado por caferias o estanque estacionario).
c) Dispondra el corte inmediato del suministro eléctrico.
d) Ordenara el reingreso al establecimiento sélo cuando Bomberos y/o la empresa proveedora sefiale
que la fuga fue controlada.

7.6.2. COORDINADOR DE PISO O AREA.

a) En caso de tener conocimiento de una fuga de gas, dard aviso inmediato al Coordinador General.
b) Dispondrd que se abran ventanas para realizar una ventilacién natural del recinto.

c) Verificard que los alumnos u otras personas que en el establecimiento se encuentren, no utilicen
teléfonos celulares ni aparatos electrénicos.

d) Se dirigira a la Zona de Seguridad Exterior y se informara con los Grupos de Apoyo el estado de las
personas y si se encuentran todos en el lugar.

7.6.3. MONITOR DE APOYO.
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a) Al tener conocimiento de una fuga de gas, dard aviso inmediato al Coordinador General.

b) Abrird ventanas a fin de ventilar naturalmente el recinto.

c) Conducira a los alumnos u otras personas que se encuentren en el establecimiento se encuentren
a la Zona de Seguridad Exterior, verificando que no hagan uso de teléfonos celulares u otros
aparatos electrdnicos.

d) En la Zona de Seguridad procedera a verificar que todos los alumnos u otras personas que estén en
el establecimiento, se encuentren en el lugar y su estado de salud.

e) Informara al Coordinador de Piso o Area correspondiente del estado de las personas o alumnos de
su piso.

7.6.4. TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO.

Al tener conocimiento de una fuga de gas, procederan como sigue:

a) Abriran ventanas a modo de realizar una ventilacion natural del recinto.

b) No utilizaran teléfonos celulares ni cualquier otro dispositivo electrdnico.

c) No enchufaran ni desenchufaran ningun aparato eléctrico.

d) En caso que se le indique, se dirigira a la Zona de Seguridad que corresponda.

8. EJERCITACION DEL PLAN DE EMERGENCIA.

Concluida la etapa de confeccidon del Plan de Emergencia y Seguridad, debe
iniciarse un proceso de perfeccionamiento continuo, a partir del desarrollo de los Ejercicios de
Entrenamiento. Bajo ningln punto de vista se debe probar la efectividad del programa una vez que
ocurra un accidente o emergencia.

A continuacion, se indican los pasos a considerar para el desarrollo de la
ejercitacion.

a) Se deben realizar desde lo mas simple hacia lo mas complejo, de esta forma se pone a prueba cada
elemento que contenga el Plan de Emergencia y Seguridad.

b) En los ejercicios que se realicen es muy importante involucrar cada vez a un nimero mayor de
personas que integran la comunidad escolar.

c) Para probar distintos aspectos del Plan de Emergencia y Seguridad, se deben efectuar ejercicios de
escritorio (simulaciones) y de movimientos fisicos (simulacros), de esta forma se ponen en practica
todas las etapas del programa.

d) Definir un Equipo Organizador.

e) Este sera el que disefiard, coordinara y ejecutara el ejercicio. Debe estar presidido por el Director
del Colegio Inmaculada Concepcidn y bajo la coordinacién del Secretario Ejecutivo del Comité de
Seguridad Escolar, como el Coordinador General.

f) Definir un Equipo de Control: Sus integrantes observaran y guiaran el desarrollo del ejercicio, sin
asumir roles al interior del mismo. Evaluaran el ejercicio, de acuerdo a los objetivos que se ha
trazado el Comité de Seguridad Escolar. El Comité de Seguridad Escolar, debe elaborar una ficha
sencilla de evaluacién, como pauta para el Equipo de Control. Esa ficha debera contener los
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aspectos de los objetivos estipulados y deben ser observados, para luego proceder a perfeccionar
el Plan de Emergencia y Seguridad en los puntos que se determinen errados o mas débiles.

g) Definir el Escenario de Crisis: Este simulard el area geografica o fisica donde se desarrollara el
simulacro. Los participantes deben tener siempre en cuenta que deben imaginar que el evento que
estdn simulando, efectivamente se produce en el area fisica que ficticiamente estan recreando.
Por ejemplo: incendio en sala de computacién.

h) Légica del Ejercicio: El equipo organizador debe crear una ficha de ejercicio donde se consideren

los aspectos a evaluar y todos los detalles de la actividad:

Breve relato del evento.
Fecha en que se efectuara el ejercicio.

Lugar real o simulado en que se situara el ejercicio.

A N RN

Determinacidn previa de situaciones que pudieran alterar el ejercicio o conflictos reales que
pudieran ocurrir producto del mismo. Ejemplo: accidente real de algin alumno producto de
movimientos propios del Ejercicio y tomar medidas reales.

« Recursos involucrados.

Eleccidn de participantes: De acuerdo a los objetivos planteados y el grado de avance en el proceso
de entrenamiento en la unidad educativa, se deberd escoger a quienes interpreten los distintos roles
simulados, tales como afectados, lesionados, heridos, evacuados, atrapados, confinados, etc. en tanto
guienes efectivamente en el Plan de Emergencia y Seguridad tienen roles especificos de coordinacién
y/u operaciones relacionados con el tipo de evento que se estd simulando, deberan ejercitarlos
directamente.

Desarrollo de un guion minutado: El equipo organizador, a partir de la Logica del Ejercicio, en funcion
de lo indicado en el breve relato de los acontecimientos que ficticiamente detonan el evento de
accidente o emergencia simulada, debe confeccionar un guién o relato que detalle, paso a paso e
idealmente, minuto a minuto sobre la forma en que se van desencadenando los hechos, para ir
incluyendo de manera progresiva, las operaciones de acuerdo a la secuencia del Plan de Emergencia.
k) Necesidades Logisticas: Segun el tipo del ejercicio a efectuar y cada una de las caracteristicas
determinadas, debe establecerse los elementos y requerimientos especificos que se deben satisfacer
para su buen desarrollo, tales como: autorizaciones, transportes, comunicaciones, alimentacién,
vestuario y maquillaje de simulacidn, escenografia, necesidades especiales de seguridad, etc. se debe
tener en cuenta que, aunque se esté organizando una simulacidon, siempre deberan cubrirse algunas
necesidades de elementos.

[) Analisis previo en terreno:

El equipo organizador debe visitar y examinar previamente el drea en que se
efectuara el ejercicio. Si se trata de una simulacién y se escoge la misma area fisica donde ficticiamente
ocurrird el evento, debe tratarse de generar condiciones que acerquen la actividad al maximo de
realismo posible, si es un area distinta, se deberan recrear alli algunas condiciones parecidas a las que
tiene el drea real.

m) Desarrollo del Ejercicio: El ejercicio debe efectuarse segun el guién minutado y con los aspectos
logisticos planificados. Se debe evitar por todos los medios posibles el anexar, durante el ejercicio,
situaciones o condiciones distintas a lo planificado, puesto que se estarian desviando los objetivos
trazados. Durante el desarrollo de la actividad, el equipo de control debera ir evaluando el ejercicio
desde que este se inicia.

n) Evaluacidn del Ejercicio: Inmediatamente de concluido el ejercicio, el equipo organizador, equipo
de control y representantes de comité de seguridad escolar de la unidad educativa, deben
examinar lo efectuado, con el fin de no correr el riesgo de olvidar detalles que si pueden resultar
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importantes para el perfeccionamiento consignados en el Plan de Emergencia y Seguridad que se
ha entrenado. El objetivo es corregir para perfeccionar.
Posteriormente, pasados ya algunos dias, el comité deberd nuevamente reunirse y

evaluar mas profundamente el ejercicio, oportunidad en que no cabe duda, se encontraran nuevasy
valiosas lecciones.

8.1. PRECAUCIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL EJERCICIO.

Todo ejercicio debe acercarse a la realidad lo maximo factible, puesto que ello constituye el Unico
modo de recrear algunas condiciones de stress en la etapa de preparacion y entrenar asi el modo
de controlarlo, puesto que, en situaciones reales, si este aspecto no ha sido previamente
abordado, es el que muchas veces provoca las mayores alteraciones para una buena coordinacion
de respuesta a accidentes y emergencias.

Todas las comunicaciones que se generen en el ejercicio, deberan comenzar y culminar con la
frase: “este es un mensaje simulado”. El objetivo es que se controle toda la probabilidad de
confusion con situaciones reales.

Todo ejercicio debe ser percibido por la comunidad escolar como una actividad netamente
técnica de entrenamiento, destinada a perfeccionar el Plan de Emergencia y Seguridad, en bien
de una mejor y mayor proteccidn y seguridad para todos los estamentos del Colegio Inmaculada
Concepcion.

Los ejercicios que programe el Comité de Seguridad Escolar para perfeccionar su Plan de
Emergencia y Seguridad, deben ir siempre desde lo mas sencillo hacia lo mas complicado.

9. ANEXOS.

9.1. NOMINA DE COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR.

Equipo Directivo Director Director
Evelin Toro Villagra Equipo Directivo. Sub Directora de Sub Directora de
Formacion y Formacioén y
convivencia. convivencia
Joaquin Recabarren Equipo de Gestidn Plan Integral de Presidenta
Seguridad Escolar
Equipo de Gestién Coordinadora de Secretaria
Convivencia Escolar
Representante de los Apoderado. Apoderado Apoderado
apoderados
Representante Centro de Padres |Centro de Padres Apoderada Apoderada
Representante Centro de Centro de estudiantes. [Estudiante Estudiante
Estudiantes
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Representante Asistente de la Asistente de la Auxiliar de aseo Auxiliar de aseo
Educacion Educacion.

Docente. Secretaria

9.2. NOMINA GRUPO DE EMERGENCIA.

Coordinador general de emergencia

Cargo: Coordinadora de Patricia Caro Silva
Convivencia Escolar EvelYn Gattoni

Fono: 9 50961589

Remplazo coordinador general de
emergencia

Cargo: Coordinadora de Convivencia Evelyn Gattoni Paredes

Escolar

Fono:9 8665673

COORDINADORES DE PISO O AREA.

NOMBRE AREA DESIGNADA REEMPLAZANTE
Coordinadora del Ciclo Ciclo Parvulos Educadora designada
Sub director Pastoral Ciclo E. Basica 1° piso Inspectora de nivel
Coordinadora de Ciclo Ciclo E. Basica 2° piso Inspectora del nivel
Ciclo E. Media 2° piso Inspectora del Nivel
Educadora diferencial
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Coordinadora de Convivencia Ciclo E. Media a 3° piso Orientadora

Escolar
Coordinadora de ACLE ACLE — Pastoral 1° piso Inspector
Coordinadora de ACLE ACLE — Pastoral 2° piso Inspector
Coordinadora de ACLE ACLE — Pastoral 4° piso Inspector

9.3. SERVICIOS TELEFONICOS DE EMERGENCIA.

SERVICIO TELEFONO
AMBULANCIA 131
AMBULANCIA ACHS 134
BOMBEROS 132

COMPANIA DE BOMBREOS CHILE-ESPANA 975 183 583

CARABINEROS 133
PLAN CUADRANTE N284 996 070 379
142 COMISARIA DE SAN BERNARDO 229 222 990

10. PAUTA DE EVALUACION DE SIMULACRO DE TERREMOTO
SIMULACRO DE SEGURIDAD ESCOLAR Y PARVULARIA.

-26 -



Fundacién Educacional Colegio Inmaculada Concepcién de San Bernardo
Fundado 1908

110 afios educando con Yalor y 8legria

INFORME
EJERCICIOS DE SIMULACROS P.1.S.E.
RESUMEN
Tipo de
Fecha: Simulacro:
.’l'loorr:a:da: Tipo de Alarma:
CURSOS QUE | MODALIDAD DE TIEMPO DE PROBLEMAS PRESENTADOS CONCLUSIONES
INTERVIENEN EVACUACION EVACUACION
{seg)
PARVULO
BASICA
MEDIA
ACLES /
PASTORAL

11. Clases de Fuego

Clase A:

Son los que afectan a combustibles sélidos (ordinarios) que dejan cenizas y
residuos soélidos (brazas) al quemarse. Ej. Papeles, cartones, plasticos, etc.

Clase B:

Son aquellos fuegos en que participan combustibles liquidos y gaseosos,
principalmente hidrocarburos, se caracterizan por no dejar residuos al quemarse. Ej. Parafina,
petréleo, bencina, etc.

Clase C:

Son los que se producen en equipos eléctricos conectados o energizados. Ej.
Computador, equipos de musica, maquinarias, etc.

Clase D:

Son los que afectan a combustibles metalicos. Generan gran cantidad de calor al
estar en ignicion Ej. Magnesio, sodio, titanio, aluminio, litio, etc.

12. Modo de Uso del Extintor

1. Retire el pasador o seguro de la manilla del extintor.
2. Dirijase a la zona de fuego a favor del viento.
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3. Accione el gatillo y dirija la descarga (manguera) a la base del fuego., realizando movimientos en

forma de abanico.

a) Todo trabajador que vea que se ha iniciado o esta en peligro de provocarse un incendio, debera
dar alarma avisando en voz alta a su Jefe inmediato y a todas las personas que se encuentren cerca.
Dada la alarma de incendio, la Comunidad Educativa se incorporara disciplinadamente al
procedimiento establecido en Plan de Emergencia y Seguridad vigente en el Colegio Inmaculada
Concepcidn para estos casos.

b) Todo miembro del Colegio Inmaculada Concepcidon debera capacitarse en aspectos basicos de
seguridad o participar en cursos de adiestramiento en la materia.

c) Todo integrante del Colegio Inmaculada Concepcidn deberd usar en forma obligada los uniformes
o elementos de proteccidn personal que se les proporcione, ya que se consideran elementos de
proteccion para realizar en mejor forma sus actividades.

d) En caso de accidentes de trayecto, el afectado debera dejar constancia del suceso en la posta,
hospital o comisaria mas cercana al lugar del accidente.
Posteriormente deberd avisar a la empresa, a objeto de que esta extienda una

denuncia de accidente en el trayecto.

e) Todo conductor de vehiculo motorizado debera portar en forma permanente sus documentos de
conducir y de identidad.

f) Todo encargado de un vehiculo, sera el responsable que éste cuente con un extintor de polvo
guimico seco cargado, y un botiquin de primeros auxilios.

13. Programa de actividades que se realizan con la comunidad para fomentar el
Autocuidado, la Higiene y Seguridad y Prevencion de Riesgos.

de evaluacion de los
simulacros.

realizar las mejoras

respectivas.

observacion de lo realizado,
para evaluar los resultados y

seguridad y
coordinadores de
pabelldn.

Programacion de Se realizan simulacros Coordinador de Permanente
simulacros mensuales. |mensuales segun calendario [seguridad, monitores de
interno del colegio. apoyo, coordinadores de
piso y pabellon.
Elaboraciéon de informe [Se elabora informe con la Coordinador de Mensual
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Celebracion de Docentes trabajan Docentes, Fecha
la Semana de temas atingentes coordinador de segln
Seguridad. con sus respectivo seguridad, calendario
cursos, a través de direccion. escolar
videos educativos, MINEDUC.
disertaciones para
luego concluir con
una reflexién de los
temas tratados.
Publicacion de Se publica Prevencionista
Informacion informacion de Riesgo,
relevante. relacionada con la Coordinador de Semanal
Afiches, seguridad y Seguridad.
diarios prevencion de
murales, etc. riesgos.
Reunidn del Disefiar, ejecutary Comité de Reunién
Comité de actualizar el Plan de Seguridad trimestral
Seguridad Seguridad y Escolar.
Escolar. Emergencia del
colegio.
Participacion en el Participar en el Direcciény Anual
simulacro de simulacro. coordinador de
erremoto Region seguridad.
Metropolitana.

Participacion en
cursos de capacitacion

Participar de los cursos
programados por
entidades externasy
los gestionados por el
colegio

Direccion, coordinador
de seguridad,
Prevencionista de
riesgo.

Segun calendario de
las entidades que los
organizan y dictan.
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Senalética de
seguridad

Se instala senalética

colegio, como también
sefialética externa que
indica el uso del
pasamanos, piso
resbaladizo, tableros
eléctricos, no correr
por las escaleras, vias
de evacuacion, etc.

Coordinador de

interna de evacuacion |[seguridady
en cada una de las Prevencionista de
dependencias del riesgo. riesgo.

Direccion, coordinador
de seguridad y
Prevencionista de

Planificacion de la
“Unidad 0 PISE” en la
asignatura de
orientacion.

Campaiias publicitarias
de higiene y seguridad.

Se instalan afiches con
las siguientes tematicas:
“Sala Segura”

“Que hacer en caso de
sismo”

“Uso correcto de
escaleras”

“Lavado de las manos”
“Que es una zona de
seguridad”

“Significado de la sigla
PISE”

“Uso de calzado seguro”
etc.

Informar a los
estudiantes el nuevo
procedimiento de
emergencia por cambio
de sala e clases.
Practicar procedimiento
de proteccién al interior
de la sala de clases.
Practicar simulacro
desde la sala de clases a
la zona de seguridad
respectiva.

Coordinador de
seguridad.
Prevencionista de riesgo.

Profesores jefes

Direccion, coordinador
de seguridad y
Prevencionista de riesgo.

Marzo
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FECHAS DE SIMULACROS MENSUALES ANO ESCOLAR 2023

MES FECHA
MARZO LUNES 13
ABRIL MARTES 24
MAYO MIERCOLES 17
JUNIO JUEVES 22
JULIO VIERNES 28
AGOSTO LUNES 28
SEPTIEMBRE MARTES 26
OCTUBRE MIERCOLES 25
NOVIEMBRE JUEVES 23
DICIEMBRE VIERNES 01
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